ЗАНЯТИЕ 7
«БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ДЛЯ КАТАЛОГОВ И КАРТОТЕК. ЧАСТЬ 1»

ГОСТ 7.1–2003

БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ 

Общие требования и правила составления

 Библиографическое описание содержит библиографические сведения о документе, приведенные по определенным правилам, устанавливающим наполнение

и порядок следования областей и элементов, и предназначенные для идентификации и общей характеристики документа.
Библиографическое описание является основной частью библиографической
записи. /Библиографическая запись может включать также заголовок, классификационные индексы и предметные рубрики, справки о добавочных библиографических записях/
Объектами составления библиографического описания являются все виды

опубликованных и неопубликованных документов

на любых носителях — книги, сериальные и другие продолжающиеся ресурсы,

нотные, картографические, аудиовизуальные, изобразительные, нормативные и

технические документы, микроформы, электронные ресурсы.

Описываемый объект (или документ) может состоять из одной части (одночастный) и

из нескольких частей (многочастный). 

В библиотечной среде чаще всего употребляются термины – «однотомник» и «много-

томник», которые мы и будем употреблять в дальнейшем. Однотомный носитель под-

разумевает одноуровневое описание, а многотомник – многоуровневое (или многотом-

ное). Кроме того, существует еще «сериальное» описание, которое, по сути, является ча-

стью многоуровневого библиографического описания. Библиографическое описание

состоит из заголовка и элементов, объединенных в различные области

 В состав библиографического описания входят следующие области:
1 область заглавия и сведений об ответственности

2 область издания

3 область специфических сведений

4 область выходных данных

5 область физической характеристики

6 область серии

7 область примечания

8 область стандартного номера (или его альтернативы) и условий доступности.

Границы областей разделяются определенной пунктуацией, обозначающей начало или конец области.

В библиографическом описании пунктуация выполняет две функции: грамматическую и предписанную. Грамматическая функция – это постановка знаков препинания

по правилам языка, на котором происходит библиографирование. Предписанная пунктуация – та, которая имеет опознавательный характер для областей и элементов описания. 

Итак, запоминаем:

. – (точка и тире)

. (точка)

, (запятая)

: (двоеточие)

; (точка с запятой)

… (многоточие)

/ (косая черта)

// (две косые черты)

( ) (круглые скобки)

[ ] (квадратные скобки)

+  (знак плюс)

=  (знак равенства)

В конце библиографического описания ставится точка.
Каждой области описания, кроме первой, предшествует знак «точка тире» (. –).

Для более четкого разделения областей применяется пробел в один печатный знак до

и после предписанного знака. Исключение составляют точка и запятая – пробелы оставляют только после них.

Главным источником информации для составления библиографической записи является титульный лист (для печатного издания, первая и последняя полосы — для газет), титульный экран (для электронного документа), этикетка и наклейка (на аудиовизуальном документе)
То есть для каждого вида документов установлен определенный источник информации.

Библиографические сведения указываются в описании в том виде, в каком они даны в источнике информации.

Если в документе нет титульного листа или он утрачен, данные формулируются на основе анализа документа и, прежде всего, отдельной его части.

Библиотекарь может брать данные, отсутствующие на титульном листе, и из других

мест документа (с обложки, корешка, оборота титульного листа, выходных данных).

Эти сведения приводятся в описании в квадратных скобках [ ].

Если библиотека решила пользоваться сокращениями слов (а делается это в целях экономии места на карточке), то эти сокращения должны соответствовать ГОСТу 7.12-93
Сокращения применяются во всех областях описания, кроме авторской строки (заголовка описания) и заглавия.

Исключение: В отдельных случаях при очень длинном заглавии допускается пропуск

отдельных слов или фраз при условии сохранения смысла.

Допускается пропускать звания, ученые степени, перечисление наград, терминов,

обозначающих статус учреждений.

Унифицированные формы сокращений:

и другие — и др. 

и так далее— и  т. д. 

то есть— т. е.

без места— б. м.

без издателя— б. и. 

задание:

 1. Какие виды документов и на каких носителях хранятся в фонде Вашей библиотеки?     Какие отличия в составлении библиографической записи Вы видите в этих документах?

2. Составьте библиографическую запись из следующих элементов.

Владимир Сергеевич Иванов Русский язык учебник для учащихся 5 классов общеобразовательных учреждений

Петр Михайлович Николаев Некоторые аспекты работы в группах продленного

дня материалы международной конференции

Я помню чудное мгновенье… любовная лирика А.С. Пушкина предисловие

В.Н. Петрова
3. На каком языке Вы станете описывать документ, если текст документа приводится на украинском языке, а титульный лист – на русском?

Одноуровневое библиографическое описание
Начнем с составления ЗАГОЛОВКА ОПИСАНИЯ. В библиотечной среде заголовок описания часто называют «авторской строкой», потому что заголовок описания на каталогизационной карточке располагается отдельной строкой над библиографическим описанием. 

Как вы видите из примера, авторская строка начинается с первой вертикали карточки. 

В заголовке основной записи приводят имя одного автора. Если авторов два или три,

то их указывают за косой чертой (/) в сведениях об ответственности области основного заглавия.

Сначала приводится фамилия автора, затем через запятую (,) – имя и отчество либо

инициалы. В качестве идентифицирующих признаков после имени и отчества в круглых скобках () указывают даты жизни или другие признаки (титул, сан, слова «отец», «сын», «мать», «дочь», «старший», «младший»).

Дюма, Александр (отец).

Дюма, Александр (сын).

Константин Константинович (вел. князь рос.; 1858–1915).
Область заглавия и сведений об ответственности

Область содержит основное заглавие объекта описания, а также иные заглавия (альтернативное, параллельное, другое), прочие относящиеся к заглавию сведения и сведения о лицах и (или) организациях, ответственных за создание документа, являющегося объектом описания.

 Основное заглавие приводят в том виде, в каком оно дано в предписанном источнике информации, в той же последовательности и с теми же знаками.

Оно может состоять из одного или нескольких предложений.

Энциклопедия пользователя Internet

4048 законов жизни

Деньги, кредит, банки

…Чтоб нам не разучиться быть людьми

Песни группы «Nautilus Pompilius»

Воспитание? Воспитание... Воспитание!

Россия на пути реформ: XXI век — камо грядеши?

Если основное заглавие состоит из нескольких предложений, между которыми

в источнике информации отсутствуют знаки препинания, в описании эти предложения отделяют друг от друга точкой.

География мира. Материки. Страны. Народы

Книжные центры Древней Руси. Соловецкий монастырь

НаркоNet. Россия без наркотиков

Предложения, входящие в основное заглавие, могут являться названиями не-

скольких тем, разделов или представлять собой название темы в целом и ее конкретного раздела.

Совместимость технических средств. Электромагнитная устойчивость к  колебаниям электропитания

Петербург. Художественная жизнь

 Основное заглавие может быть тематическим или типовым (т. е. состоять только из обозначения вида документа).

Война и мир

Автокарта Санкт-Петербурга

Скрипичные ансамбли

Виртуальный концерт

Лекции

Атлас

Путеводитель

Труды

Электронный журнал

Основное заглавие может содержать альтернативное заглавие, соединенное с ним союзом «или» и записываемое с прописной буквы. Перед союзом «или»

ставят запятую.

Что непонятно у классиков, или Энциклопедия русского быта XIX века

Наука радости, или Как не попасть на прием к психотерапевту
Указанные в предписанном источнике информации хронологические и

географические данные, связанные по смыслу с основным заглавием, приводят в описании после основного заглавия и отделяют от него запятой, если в источнике

перед ними нет других знаков.

Москва. Реконструкция в фотографиях, 1850–2000

1000 великих битв, XI — нач. XX в.

Но:

Герои социалистической модернизации (1921 — июнь 1941 г.)

Десять лет, которые потрясли… 1991–2001
Если основное заглавие состоит только из имени лица или наименования

организации или включает их, его так и приводят в описании.

Тулуз-Лотрек

Екатерина Максимова. Владимир Васильев

Государственная Третьяковская галерея

«Нарисовал Ал. Пушкин»

При наличии типового и тематического заглавий в качестве основного

в описании приводят тематическое заглавие, независимо от полиграфического выделения и последовательности расположения.

В источнике информации:           
В описании:

История древнего мира 

История древнего мира

АТЛАС

Энциклопедия Театр                     Театр

Если основное заглавие отсутствует в предписанном источнике информации, оно может быть заимствовано из других источников, причем это должно быть отмечено в примечании. Если установить основное заглавие по какому либо источнику невозможно, оно может быть сформулировано. В обоих случаях заглавие заключают в квадратные скобки. При формулировании заглавия, как правило, используют обозначение вида документа, жанра произведения, первые слова текста и т. п.

 [Романсы]

(Заглавие сформулировано на основе анализа данного сборника)

!!! Обращаем внимание библиотекарей на новый элемент описания области заглавия – «общее обозначение материала». (Этот элемент введен ГОСТами 7.1 – 2003.)
Под общим обозначением материала подразумевается определения класса материала,

к которому принадлежит объект описания. То есть если вы описываете книгу, то общее

обозначение материала – Текст. Если нотное издание, то Ноты и т. д.

Термины для общего обозначения материала 
· видеозапись 

· звукозапись

· изоматериал 

· комплект

· карты 

· кинофильм

· микроформа 

· мультимедиа

· ноты  

· предмет  

· рукопись

· текст

· шрифт Брайля

· электронный ресурс 

 Общее обозначение материала приводят сразу после основного заглавия

с прописной буквы в квадратных скобках Слова в общем обозначении материала не сокращают.

Библейские сюжеты [Электронный ресурс] : коллекция Эрмитажа

Книга иконных образцов [Изоматериал]

Государства Европы [Карты]

Ave Maria [Ноты]

Компьютерный анализ и синтез геоизображений [Текст]

Письма в Emissia Offline [Электронный ресурс]

Если произведение размещено на нескольких носителях, относящихся к разным категориям материалов, приводят общее обозначение материала, принятого за основной объект описания. Сведения об остальных носителях могут быть указаны в области физической характеристики или в области примечания.
Юридический советник [Электронный ресурс] … . — 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см + прил. (32 с.) …

или

Юридический советник [Электронный ресурс] … . — 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см … . — Прил.: Справочник пользователя [Текст] / сост. В. А. Быков. 32 с.

 Если невозможно выбрать основной объект среди нескольких равных

объектов на разных носителях, указывают обозначение [Мультимедиа] или [Комплект].

Северная Африка [Комплект]

(Информация размещена на разных носителях: на магнитной ленте, грампластинке, диапозитивах и в виде краткого пояснительного текста в брошюре)

 Параллельное заглавие

 Параллельное заглавие как эквивалент основного заглавия на ином языке или в иной графике имеет те же формы и правила приведения, что и основное заглавие. Параллельному заглавию предшествует знак равенства.

Труды по анализу и геометрии [Текст] = Proceedings on analysis and geometry
Россия на рубеже третьего тысячелетия [Электронный ресурс] = Russland an der
Schwelle zum dritten Jahrtausend
Экологогидрологическая карта России [Карты] = Ecological hidrogeological map of Russia
 Сведения, относящиеся к заглавию

Сведения, относящиеся к заглавию, содержат информацию, раскрывающую и поясняющую основное заглавие, в том числе другое заглавие, сведения о виде, жанре, назначении произведения, указание о том, что документ является переводом с другого языка, и т. п.

Сведениям, относящимся к заглавию, предшествует знак двоеточие.

Любовь к трем апельсинам [Текст] : сказки, повести, пародии

Информатика [Электронный ресурс] : Интернет-учебник

Ленинградская область и Санкт-Петербург [Карты] : подроб. автодорож. карты

Музыка Вены [Ноты] : пьесы для юных пианистов

Мир перевода-2000 [Текст] = Introduction to interpreting : (с прил. тестов на проверку навыков уст. пер.)

Satuni [Текст] = Шатуны : (roman)

Каждым последующим разнородным сведениям о заглавии также предшествует знак двоеточие.

Да будет свет! [Изоматериал] : 2000-летию христианства посвящ. : альбом репрод.

Famous faces in history. Culture, business and sport [Текст] : портр. знаменитых людей Британии и США : кн. для чтения на англ. яз.

Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII–XIV вв. [Текст] : дис. …канд. ист. наук : 07.00.02 : защищена 22.01.02 : утв. 15.07.02

Однородные сведения, относящиеся к заглавию, разделяют между собой теми знаками препинания, которые имеются в предписанном источнике информации. При отсутствии в источнике знаков между ними их разделяют запятыми.

Италия [Текст] : Рим — Милан — Венеция — Флоренция : путеводитель
Танки мира [Текст] : описания, характеристики, схемы, фот. : справочник

Московская область [Карты] : карман. атлас : автомобилисту, пешеходу, туристу
Санкт_Петербург [Изоматериал] : Петергоф, Царское Село, Павловск : 300_летию Петербурга посвящ.

Сведения о хронологических и географических данных, связанных по

смыслу со сведениями, относящимися к заглавию
Император Александр III и императрица Мария Федоровна [Текст] : переписка,

1884–1894 гг.
Права человека — высшая ценность [Текст] : «Круглый стол» глав орг. по защите прав человека стран СНГ и Балтии, Санкт-Петербург, 10–13 окт. 2000 г.

Но:

Экология ландшафта и планирование землепользования [Текст] : тез. докл. всерос. конф. (Иркутск, 11–12 сент. 2000 г.)
Сведения, необходимые для раскрытия или пояснения основного заглавия, жанра произведения, вида документа и т. п., могут быть сформулированы на основе анализа документа. В этих случаях их заключают в квадратные скобки.

Яблони в цвету [Ноты] : Жизнь, воплощенная в песне : [из репертуара Е. Мартынова]
А. С. Пушкин. В зеркале двух столетий [Электронный ресурс] : [мультимедиаэнциклопедия]

Иркутск деревянный [Изоматериал] : 14 фото : [комплект открыток]
Введение в психоанализ [Текст] : лекции : [перевод]

Задание:

1. Опишите заглавия, состоящие из следующих элементов:
а) Курочка Ряба

или русские народные сказки
б) Россия и революционное движение

1825–1900
в) Библиотеки и ассоциации в меняющемся мире

Libraries and Associations in the Transient World

Вид носителя – книга.

2. Определите, какие заглавия являются тематическими, а какие – типовыми?

• Основные концепции и доктрины российского образования в XXI веке

• Сборник документов

• Сборник документов по проблемам образования

• Сохранение памятников церковной старины в России XVIII – начала XX вв.

• Электронный журнал

• Путеводитель

• Путеводитель по городам России
3. Как будут выглядеть заглавия из следующих элементов?

В источнике информации:

а) Эрмитаж

Художественные шедевры Санкт-Петербурга

ПУТЕВОДИТЕЛЬ
б) Энциклопедия

Театр
в) Москва и Московская область

КАРТА АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ

Сведения об ответственности
 Сведения об ответственности содержат информацию о лицах и организациях, участвовавших в создании интеллектуального, художественного или иного содержания произведения, являющегося объектом описания.
Сведения об ответственности записывают в той форме, в какой они указаны в предписанном источнике информации.

Комедии и трагедии [Текст] / Уильям Шекспир ; пер. с англ. О. Сороки
Байкал [Изоматериал] = Baikal : в фотографиях Валерия Орсоева : светопись / [авт. вступ. ст. Комаров А. В. ; перевод на англ. яз. Горелова В.С.]

Защита информационных процессов в компьютерных системах [Электронный ресурс] : программа по дисциплине / сост. Цветков В.
Русский традиционный костюм [Текст] : ил. энциклопедия / авт.-сост. Н. Соснина, И. Шангина ; [предисл. И. Шангиной]

Сведения об ответственности, сформулированные каталогизатором на основе анализа документа, приводят в области примечания.
Сведения об ответственности могут состоять из имен лиц и (или) наименований организаций вместе со словами, уточняющими категорию их участия в создании произведения, являющегося объектом описания.

Атлас лекарственных средств [Текст] / авт. идеи Лелякин П. В.
Юг Западной Сибири [Карты] : карта для путешественников / сост., подгот. К изд. и отпечатана Новосиб. картогр. ф-кой в 2000 г. ; ст. ред. А. В. Молостов
Царскосельский арсенал [Изоматериал] / [Гос. музей-заповедник «Цар. Село» ;

сост., вступ. статья и кат. Л. В. Бардовской [и др.] ; пер. Д. Д. Петровой ; худож. Н.

А. Кутовой ; фот. С. В. Чабуткин]
История крестовых походов [Текст] : пер. с фр. / Г. Мишо ; с грав. Г. Доре

Первым сведениям об ответственности предшествует знак косая черта;

последующие группы сведений отделяют друг от друга точкой с запятой. Однородные сведения внутри группы отделяют запятыми. Порядок приведения сведений

определяется их полиграфическим оформлением или последовательностью в предписанном источнике информации, независимо от степени ответственности.
/ Стюарт Аткинсон ; под ред. Ш. Эванс ; пер. с англ. И. И. Викторовой ; ил. Г. Байнза

(Все сведения размещены на титульном листе)
/ [авт._сост. Г. Н. Корченкин ; фот.: А. Федоров, А. Проваторов, А. Пашук ; авт.

текста А. Ярошко ; худож. А. Семенов ; редакторы: Т. Корченкина, Я. Солдаткина]

(Все сведения размещены на обороте титульного листа)
Сведения об ответственности, включающие наименование возглавляющей организации и ее подразделения, записывают в том виде и порядке, как они приведены в предписанном источнике информации, и отделяют друг от друга запятой.

/ Рос. гос. б-ка, Центр вост. лит.
/ Моск. союз художников, Отд-ние «Кн. графика» ; сост. М. А. Давиденко ; [авт.вступ. статей Н. Н. Гончарова, М. Чегодаева]
/ Моисеев Р. С. ; Рос. акад. наук, Дальневост. отд-ние, Камчат. ин-т экологии и

природопользования
/ Моск. гос. ун-т им. М. В. Ломоносова, Филол. фак., Каф. рус. уст. нар. творчества; под ред. Т. Б. Диановой
Домашнее задание смотри в лекции

