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БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ 
Общие требования и правила составления

Область издания 
Содержит информацию об изменениях и особенностях данного издания по отношению к предыдущим изданиям.

Обычно включает слово «издание» или заменяющие его слова «версия», «вариант», «выпуск», «редакция», 

и  т. п.

. — Новая версия

. — Перепеч. с изд. 1925 г.

. — Доп. вариант

 Порядковый номер, указанный в цифровой либо словесной форме, записывают арабскими цифрами, с добавлением окончания.
. — 10-е изд.

. — Изд. 7-е

. — 2-я ред.

 Сведения об издании могут быть сформулированы, если известно, что в данном издании имеются существенные отличия от предыдущих изданий.

. — [Новое изд.]

. — [Переизд.]

. — [Пересмотр.версия]

 Дополнительные сведения об издании, записывают после предыдущих сведений области издания и отделяют запятой.

. — Изд. 6-е, испр. и доп.

. — 7-е изд., стер.

. — 3-е изд. / дораб. Л. Н. Наумов, перепеч. с изм. и доп.

 Область специфических сведений
Область специфических сведений приводится при описании объектов, которые являются особым типом публикаций или размещены на специфических носителях. Это карты, ноты, отдельные виды нормативных и технических документов, электронные ресурсы, микрофиши, микрофильмы.

 При описании карт. В  области указывают масштаб, координаты, сведения о равноденствии или эпохе в звездных картах. Масштаб записывают в форме отвлеченного числа, показывающего отношение единицы к числу, обозначающему, во сколько раз уменьшены размеры земной поверхности. Слово «масштаб» в описании не приводят.
Западное полушарие. Восточное полушарие [Карты] : физическая карта для

сред. общеобразоват. учреждений / сост. и подгот. к изд. ПКО «Картография» Рос-
картографии в 1995 г. ; ст. ред. В. И. Щербакова. — Испр. в 2000 г. — 1 : 22 000 000,

220 км в 1 см. 
 При описании нот в области специфических сведений приводят сведения о форме изложения нотного текста: партитуре, партиях (голосах). 
Второй квартет [Ноты] : для 2 скрипок, альта и виолончели / А. Бертрам. — Партитура

Трио [Ноты] : для кларнета, виолончели и фп. / Б. С. Гецелов. — Партитура и голоса
Нормативные документы по стандартизации. В области специфических сведений приводят обозначение ранее действовавшего документа, даты введения, сроки действия объекта библиографического описания.

Оригиналы газетных полос для передачи по каналам связи. Технические требования [Текст] : ГОСТ 25805–2000. — Взамен ГОСТ 25805— 83 ; введ. 01.01.02

Стекло безопасное для наземного транспорта. Общие технические условия [Текст] : ГОСТ 5727–88. — Изд. с сент. 2001 с Изм. 1, 2, 3 (ИУС. 1992. № 2; ИУС.1999. № 1; ИУС. 2001. № 11). — Взамен ГОСТ 5727— 83 ; введ. 01.01.90

Электронные ресурсы. Здесь в области специфических данных указывают вид и объем ресурса.

Библиография по социальным и гуманитарным наукам, 1993–1995 [Электронный ресурс] / Ин-т науч. информ. по обществ. наукам (ИНИОН). — Электрон. дан.и прогр. (33 файла : 459658539 байт)

Область выходных данных
Содержит сведения о месте и времени публикации, распространения и изготовления объекта описания, а также сведения о его издателе, распространителе, изготовителе. 
Название места приводят в том падеже, в каком оно приведено в описываемом документе.

. — Саратов

. — В Можайске

. — V Praze

 Если указано несколько мест издания, приводят название, выделенное полиграфическим способом или указанное первым в источнике информации. Опущенные сведения отмечают сокращением [и др.] 

. — СПб. [и др.]

 Могут быть приведены названия второго и последующих мест издания, отделяемые друг от друга точкой с запятой. 
. —  М. ; СПб.

. -— М. ; Киев ; Париж

. — Самара [и др.]

(В источнике информации указаны четыре места издания: Москва, Самара, СПб.  Библиографирующее учреждение находится в Самаре.)

 Если место издания в объекте описания не указано, его следует установить по местонахождению издателя. Название места издания приводят без квадратных скобок, если оно ясно из наименования издателя.

. — Самара : Самар. Дом печати

. — М. : Моск. учебники и Картолитография

 Если место издания точно не установлено, приводят предполагаемое место со знаком вопроса.

. — [Н. Новгород?]

 При отсутствии сведений о месте издания может быть приведено в квадратных скобках название страны или сокращение [б. м.]

. — [Б. м.]

Имя издателя или наименование издательства приводят после места издания. Ему

предшествует знак «двоеточие» (:).

Сведения приводят в том виде, как они указаны в предписанном источнике информации.

Сведения о форме собственности издателя, (АО, ООО, и т. д.), как правило, опускают.

В источнике информации:                

В описании:

Издательство «Наука» :                      

Наука

Издательский дом «Новый учебник» : 

Новый учебник

ЗАО «ЕВРО-АДРЕС» : 



ЕВРО-АДРЕС

Издательство Санкт-Петербургской : 

Изд-во С.-Петерб. хим.-фармак. акад.

Химико-фармакологической академии

Издательство Уральского университета : 

Изд-во Урал. Ун-та

 Если издателем является физическое лицо, в описании приводят его фамилию и инициалы в форме и падеже, указанных в предписанном источнике информации.

. — М. : Зараев А. В.

. — М. : у И. Д. Сытина

 При наличии в предписанном источнике информации сведений о двух и более издателях в описании приводят имя (наименование), выделенное полиграфическим способом или указанное первым

. — М. : Фонд им. И. Д. Сытина [и др.]

Или  
могут быть приведены имена (наименования) второго и последующих издателей.

. — М. : Фонд им. И. Д. Сытина : Зарницы

 При отсутствии в предписанном источнике информации имени (наименования) издателя  приводят в квадратных скобках сокращение [б. и.]
. — Новосибирск : [б. и.]

. — [Б. м. : б. и.]

Последним элементом области выходных данных является дата издания. Ее приводят

после издательства, ей предшествует запятая (,).  Год указывают арабскими цифрами независимо от того, какими цифрами он указан в документе.
, 2002

, 1833

(В источнике информации год указан римскими цифрами: MDCCCXXXIII)

 Если в предписанном источнике информации не указаны даты, связанные с публикацией объекта описания, приводят предполагаемую дату издания. Обозначение [б. г.] — «без года» не приводят.
, [1942?]

, [1898 или 1899]

, [ок. 1900]

, [между 1908 и 1913]

, [конец XIX — нач. XX в.]

Область физической характеристики

Область физической характеристики включает в себя обозначение физической формы, в которой представлен объект описания. Если говорить просто, то это прежде всего объем документа, иллюстрации и сопроводительный материал. Объем документа, то есть количество страниц или других носителей информации, указывается арабскими цифрами.
. — 8 т.

. — 1 к. (4 л.)

. — 2 электрон. опт. диска

. — 1 мфиша

 При необходимости в круглых скобках может быть указано время воспроизведения, количество кадров и т. п.

. — 1 зв. кассета (50 мин.)

. — 2 зв. диска (1 час 30 мин.)

 В качестве других физических характеристик объекта описания могут быть приведены сведения об иллюстрациях, о материале, из которого изготовлен объект описания, и т. п. Сведениям предшествует двоеточие. Каждые последующие сведения отделяют от предыдущих запятой.

. — 132 с. : цв. ил.

. — 1 дф. (70 кадров) : черно-белый

. — 2 к. : цв.

. — 1 зв. диск (56 мин.) : цифровой, стерео

. — 4 электрон. опт. диска (CD-ROM) : зв., цв. ; в контейнере 15х15 см

 Последним элементом области являются сведения о сопроводительном материале, предваряемые знаком плюс. Арабскими цифрами указывают количество физических единиц, название сопроводительного материала (используя специфическое обозначение материала), а также сведения о его объеме и (или)

размере.

. — 350 с. : цв. ил., карты + 1 бр. (52 с.)

. — 64 с. : ил. + 2 электрон. опт. диска

. — 1 электрон. опт. диск (CD_ROM) ; 12 см + Инструкция для пользователя (12 с.)

Область серии

Область серии содержит сведения о многочастном документе, отдельным выпуском которого является объект описания. 
Для примера достаточно привести название всем известной серии «Жизнь замечательных людей», в которой собрано множество томов, являющихся отдельными книгами, каждая из которых имеет своего автора и свое название. Книги, вошедшие в эту серию, сами по себе являются однотомниками и описываются как отдельный документ. Но они по содержанию составляют одну издательскую линию. Поэтому в описании каждой отдельной книги присутствует область серии.

Область серии включает следующие элементы: заглавие серии, подзаголовочные данные, сведения об ответственности, Международный стандартный номер сериального издания (ISSN) и номер, под которым объект значится в этой серии.

. — (Millennium — Тысячелетие)

. — (Серия «Золотой фонд психотерапии»)

. — (Известия Тихоокеанского научно-исследовательского рыбохозяйственного центра)

. — (Музыкальное наследие. Исполнительское искусство)

. — (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу)

Параллельные заглавия серии
. — (Фортепианные сочинения. Серия 1 = Compositions pour piano. Seria 1)

 Сведения, относящиеся к заглавию серии и имеющиеся в источнике информации сведения, касающиеся переиздания серии, также помещают в этом элементе описания, предваряя их знаком двоеточие.

. — (Памятники древней письменности : исследования, тексты)

. — (Русский бестселлер : РБ)

. — (Великие писатели в романах : Жюль Верн, 1828–1905)

. — (Жизнь замечательных людей : ЖЗЛ : сер. биогр. : осн. в 1890 г. Ф. Павленковым и продолж. в 1933 г. М. Горьким)

Указывать все эти элементы не обязательно. Обычно небольшие библиотеки указывают в области серии только ее название и номер. Области серии предшествует знак «точка тире» (. –), а вся область заключается в круглые скобки.
 Номер выпуска серии записывают арабскими цифрами и, как правило, в

той форме, как он дан в объекте описания. Ему предшествует знак точка с запятой.

; вып. 2

; т. 3, вып. 1

; 3 (27)

; № 25/2002

. — (Библиотека юридических и справочных данных ; 1997, вып. 4)

 Если объект описания входит в две разные серии, область серии повторяют. Сведения о каждой серии заключают в отдельные круглые скобки и разделяют пробелом.

. — (Последние романсы А. Д. Вяльцевой) (Цыганская жизнь ; № 336)

. — (Библиотека «Первого сентября») (Серия «Я иду на урок»)

 Область примечания

Область примечаний содержит дополнительную информацию об объекте описания, которая не была приведена в других областях. Сведения, приводимые в области примечания, могут быть заимствованы из любого источника информации, и они не заключаются в квадратные скобки.

Каждому примечанию предшествует знак «точка тире» (. –). Вводные слова отделяют от основного содержания примечания двоеточием (:) с последующим пробелом, но перед двоеточием пробел не ставится.

. — В тексте приведены наименования разработчиков и изготовителей

. — Авт. указаны на 7-й с. — Прил. содерж. законодат. и норматив. материалы

. — Содерж.: стихотворения, поэмы, пьесы

. — Доп. схемы: Метро Санкт-Петербурга ; Схема движения пригород. поездов

Область примечания в целом факультативна, но при составлении описания на отдельные виды документов эта область является обязательной. Например, примечание об источнике основного заглавия, о системных требованиях электронного ресурса и т. д.

. — Загл. с этикетки видеодиска

. — Систем. требования: WINDOWS 95 ; Pentium 90Mhz ; 16Мb RAM ; CD-ROM drive ; VIDEO 2Mb ; Sound card 

Область стандартного номера (или его альтернативы) и условий доступности
 В области приводят международные стандартные номера, присвоенные объекту описания: Международный стандартный номер книги (ISBN) или Международный стандартный номер сериального издания (ISSN), либо любой другой международный номер, присвоенный объекту описания в установленном порядке. Стандартные номера приводят с принятой аббревиатурой и предписанными пробелами и дефисами.

. – ISBN 5-7975-0063-9

. – ISSN 1563-0102

 Ключевое заглавие – заглавие, устанавливаемое для идентификации и регистрации сериального издания в процессе присвоения ISSN. Его приводят в данной области после ISSN с предшествующим знаком равенства.

. – ISSN 0340-0352 = IFLA journal

Условия доступности включают информацию о цене или краткие сведения о других условиях доступа к объекту. Им предшествует знак двоеточие.

: 175 р.

: беспл. для студентов ин-та

: напрокат

Правила приведения сведений в области заглавия и сведений об ответственности при описании сборника (комплекта) без общего заглавия

Сборники, состоящие из нескольких произведений, каждое из которых имеет свое заглавие, а общее заглавие сборника отсутствует, можно разделить на следующие группы:

— сборники, произведения которых расположены на одном носителе;

— сборники или комплекты однородных и разнородных документов, произведения которых расположены на разных носителях.

Составление  описания сборника без общего заглавия, все произведения которого расположены на одном носителе

Общее основное заглавие не формулируют. В области последовательно приводят помещенные в предписанном источнике информации заглавия отдельных произведений вместе с относящимися к каждому из них сведениями; каждую группу сведений отделяют от последующей точкой с запятой — если у произведений сборника один автор, или точкой — если авторы произведений разные или автор отсутствует
Общее обозначение материала помещают после заглавия первого произведения в сборнике одного автора или разных авторов.

Моя жизнь [Текст] : автомонография ; Этюды о художниках / Игорь Грабарь ; [сост., вступ. ст. и коммент. В. М. Володарского]

Английский разговорный [Электронный ресурс]. Американский разговорный / [к сб. в целом] Intell

Николай! Николай! [Текст] : роман ; Рассказы / Жозе Родригес Мигейс ; пер. с португ., вступ. ст. Л. Бреверн. 
Час звезды : повесть / Клариси Лиспектор ; пер. с португ. Е. Беляковой

Если в сборник без общего заглавия входят произведения с указанием различной повторности издания, эти сведения помещают в области заглавия после всех сведений о соответствующем произведении и отделяют запятой.

Слово о словах [Текст] : очерки о языке, изд. 5-е, пересмотр. и доп. ; Почему не иначе? : этимол. словарик школьника, переизд. / Л. В. Успенский

Поэтика кино [Текст] : сборник / под ред. Б. М. Эйхенбаума ; с предисл. К. Шутко ; коммент. С. Д. Гуревича, 2-е изд. Перечитывая «Поэтику кино» : сб. ст. / под общ. ред. Р. Ф. Копыловой ; [к сб. в целом] М-во культуры Рос. Федерации, Рос. акад. наук, Рос. ин-т истории искусств

Количество сведений о произведениях, вошедших в сборник, приводят в области заглавия и сведений об ответственности по усмотрению библиографирующего учреждения. Как правило, при описании сборника произведений одного автора приводят сведения не менее чем о двух произведениях. В описании сборника произведений разных авторов приводят сведения не менее чем о трех авторах и об одном произведении каждого из этих авторов.

Составление описания сборника без общего заглавия или комплекта документов, произведения которого расположены на разных носителях.
Если среди произведений сборника или комплекта документов на разных носителях можно выделить одно из них как основное (по значимости произведения, носителя, по полиграфическому оформлению), то его заглавие принимают за основное, вслед за ним помещают прочие сведения, относящиеся к этому произведению. Информация об остальных произведениях, вместе с их заглавиями и относящимися к ним сведениями, может быть помещена в области физической характеристики как сопроводительный материал, в области примечания

Если не представляется возможным выделить в качестве основного произведение на одном из носителей, на каждое произведение может быть составлено отдельное описание по общим правилам
Многоуровневое библиографическое описание

Многоуровневое библиографическое описание составляют в первую очередь на такие многочастные документы, как многотомные документы, а также сериальные и другие продолжающиеся ресурсы.

 На первом уровне (в общей части) многоуровневого описания приводят сведения, общие для всех или большинства физических единиц — томов (выпусков, номеров), входящих в состав многочастного документа.

На втором уровне (в спецификации) многоуровневого описания приводят сведения, относящиеся к отдельным физическим единицам — томам (выпускам, номерам), входящим в состав многочастного документа.

Если сведения на втором уровне относятся к группе, совокупности физических единиц, сведения об отдельных физических единицах приводят на последующем уровне.

 После сведений первого уровня сведения последующих уровней записывают с новой строки или в подбор. При записи с новой строки в конце сведений каждого уровня ставят точку. При записи в подбор перед сведениями второго и последующих уровней ставят точку и тире.

 Сведения об отдельных физических (порядковых) единицах на втором и последующих уровнях записывают с новой строки или в подбор. При записи с новой строки в конце сведений о каждой физической (порядковой) единице ставят точку, при записи в подбор — сведения об отдельных единицах разделяют точкой с запятой.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ МНОГОТОМНОГО ДОКУМЕНТА
В качестве многотомного рассматривают документ, состоящий из заранее определенного количества томов (частей), представляющий собой единое целое по содержанию и оформлению. Под томом понимается отдельная физическая единица, входящая в состав многочастного документа, обозначаемая как том, часть, выпуск, сборник, альбом, тетрадь и т. п.

В качестве основного заглавия приводят общее заглавие многотомного документа.

Если заглавие документа в первом томе отличается от заглавий, данных в последующих томах, в качестве основного приводят заглавие, под которым вышло в свет большинство томов.

 Если тома расположены на разных носителях, то для общего обозначения

материала применяют обобщающий термин [Мультимедиа] или [Комплект] 
В сведениях, относящихся к заглавию, приводят данные о количестве томов, которое предусмотрено при создании документа.

Русские писатели XX века [Текст] : биогр. слов. : в 4 т.

Атлас мира [Карты] : в 3 ч.

Гитаристу-любителю [Ноты] : нот. сб. в 5 альбомах

В области выходных данных приводят годы публикации первого и последнего томов, соединенные знаком тире, или один год, если все тома опубликованы в течение одного года.

. — М. : DOKA, 1999–2001

. — СПб. : Симпозиум [и др.] , 2001.

 Особенности приведения элементов на втором и последующих уровнях многоуровневого описания многотомного документа.

Первым элементом в области заглавия и сведений об ответственности

является, как правило, номер тома. Порядковый номер указывают арабскими цифрами.

Вып. 17, разд. 3

Ч. 5/2

2001, № 2

На многотомный документ в целом или группу томов может быть составлено одноуровневое библиографическое описание.  В этом случае обязательными являются сведения об объеме — количестве томов документа.

Андерсен, Ханс  Кристиан

         Сказки и истории [Текст] : в 2 т. : пер. с дат. / Ханс Кристиан Андерсен ; рис. Г. А. В. Траугот. — СПб. : Светлячок, 2000. — 2 т. ; 17 см. — (Серия «Библиотека библиофила»). — 5000 экз. — ISBN 5-89735-019-1(в пер.).

 Описание тома под общим заглавием многотомного документа. В последнем случае в качестве основного заглавия приводят общее заглавие многотомного документа, номер тома и его частное заглавие (если оно имеется), разделяя их точками.

Народные русские сказки А. Н. Афанасьева [Текст] : в 5 т. — М. : Терра, 2000— . Т. 4 : Русские народные легенды. — 2000. — 316, [3] с. : ил.— В кн. также: Русские народные легенды / А. Н. Пыпин. Из воспоминаний А. Н. Афанасьева. — ISBN 5-300-02821-5.

или

Народные русские сказки А. Н. Афанасьева [Текст]. В 5 т.

Т. 4. Русские народные легенды. — М. : Терра, 2000. — 316, [3] с. : ил. — В кн. так-же: Русские народные легенды / А. Н. Пыпин. Из воспоминаний А. Н. Афанасьева. — ISBN 5-300-02821-5.

Описание тома под его частным заглавием. В качестве основного заглавия в этом случае приводят частное заглавие тома. Сведения о многотомном документе в целом приводят в области серии.

Русские народные легенды [Текст]. — М. : Терра, 2000. — 316, [3] с. : ил. — (Народные русские сказки А. Н. Афанасьева : в 5 т. ; т. 4). — В кн. также: Русские народные легенды / А. Н. Пыпин. Из воспоминаний А. Н. Афанасьева. — ISBN 5-300—02821-5.

 Библиографическое описание сериальных и других продолжающихся ресурсов

В качестве сериальных и других продолжающихся ресурсов рассматриваются документы, выходящие в течение времени, продолжительность которого заранее не установлена, как правило, нумерованными и (или) датированными выпусками с одинаковым заглавием (в том числе, электронные): газеты, журналы, нумерованные или датированные сборники, бюллетени, серии, обновляемые документы и т. п. В дальнейшем, в тексте стандарта такие документы условно называются сериальными.

Библиографическое описание составляют на сериальный документ, выходивший под одним заглавием. При изменении заглавия описание составляют на сериальный документ с изменившимся заглавием.

Источником библиографических сведений для описания сериального документа является последний из имеющихся номеров (выпусков, томов и т. п.) документа. Дополнительно используют библиографические сведения из других номеров.

При необходимости составляют описание по первому имеющемуся номеру.

Аналитическое библиографическое описание

Основные положения

Объектом аналитического библиографического описания является составная часть документа, для идентификации и поиска которой необходимы сведения о документе, в котором она помещена. К составным частям относятся:

— самостоятельное произведение;

— часть произведения, имеющая самостоятельное заглавие;

— часть произведения, не имеющая самостоятельного заглавия, но выделенная в целях библиографической идентификации.

 В тех случаях, когда требуются наиболее полные библиографические сведения о составной части документа, составляют аналитическое библиографическое описание.

Аналитическое библиографическое описание является основным элементом аналитической библиографической записи и включает: 
а) сведения, идентифицирующие составную часть; 

б) соединительный элемент;  

в) сведения об идентифицирующем документе; 
г) сведения о местоположении составной части в документе; 
д) примечания.

Источниками информации о составной части документа являются первая, последняя и другие страницы (листы, полосы и т. п.) составной части, если они содержат сведения о заглавии составной части, ее авторах, иных лицах и (или) организациях, принимавших участие в создании, публикации, изготовлении составной части документа; относящийся к составной части колонтитул; оглавление (содержание) идентифицирующего документа, если оно содержит сведения о составной части; наклейки, вкладыши и др. материалы, сопровождающие документы.

 Аналитическое библиографическое описание состоит из областей и элементов, приводимых в установленной последовательности . Перед сведениями о документе, в котором помещена составная часть, применяют соединительный элемент: знак две косые черты с пробелами до и после него. Знак две косые черты можно не приводить, если сведения о документе, в котором помещена составная

часть, выделяют шрифтом или приводят с новой строки. В этом случае допускается

употреблять термин, обозначающий физическую взаимосвязь: «В: »  и т. п.

Схема аналитического библиографического описания:

Сведения о составной части документа // Сведения об идентифицирующем документе. — Сведения о местоположении составной части в документе. — Примечания.

В аналитическом библиографическом описании допускается точку и тире между областями библиографического описания заменять точкой.

Маркетинг как концепция рыночного управления [Текст] / Е. П. Голубков //

Маркетинг в России и за рубежом. — 2001. — № 1. — С. 89—104. — Библиогр.: 8 назв.

или

Маркетинг как концепция рыночного управления [Текст] / Е. П. Голубков //

Маркетинг в России и за рубежом. 2001. № 1. С. 89—104. Библиогр.: 8 назв.
Заглавие составной части может быть простым или сложным и состоять из:

а) нескольких предложений;

б) общего заглавия составной части и зависимого заглавия одного из ее компонентов (частей), если составная часть содержит несколько компонентов. В этом случае вначале приводят общее заглавие составной части, а затем заглавие ее компонента. 

Документы под грифом «Секретно». Россия. ХХ век

Разыскания по истории русской литературы XIX века. 1. Адресат эпиграммы

Е. А. Баратынского. 2. Три стихотворных послания Ф. И. Тютчева. 3. К биографии П. П. Ершова

Об авторстве «Русской поэзии в русской музыке» Игоря Глебова ; Об одном инскрипте на «Словарном указателе…» А. В. Мезьер (Два произведения одного автора)
Приложение №1

 

Библиографическое описание - совокупность библиографических сведений о документе, его составной части или группе документов, приведенных по определенным правилам и необходимых и достаточных для общей характеристики документа. 
Источником библиографических сведений является документ в целом. 
Библиографические сведения в описании указывают в том виде, в каком они даны в документе, или формулируют их на основе анализа документа. 
      
Библиографическое описание состоит из заголовка и элементов, объединенных в области. Элементы и области приводят в последовательности, установленной стандартом. Отдельные элементы и области могут повторяться. 
     
Библиографическая запись содержит заголовок и восемь областей: Заголовок - элемент библиографической записи, расположенный перед библиографическим описанием и предназначенный для упорядочения и поиска библиографических записей. В заголовке, содержащем имя лица, между фамилией и инициалами ставится запятая (,). Между заголовком и областью ставится точка тире (. -). 
      Каждая область библиографического описания отделяется от последующей точкой тире (. -). 
      Приведем области и наиболее распространенные знаки препинания между элементами внутри областей: 

1. область заглавия и сведений об ответственности, основное заглавие: может быть знак (=), если есть параллельное заглавие; сведения, относящихся к заглавию отделяются (:); сведения об ответственности: первые сведения (/), последующие сведения (;) 

2. область  издания (,) 
3. область специфических сведений(;)

4. область выходных данных / место издания (:), издательство (,) /

5. область физической характеристики (:) или (;)  

6. область серии ( ( ) ) 

7. область примечания (:) 

8. область стандартного номера (ISBN) (или его альтернативы) = Ключевое заглавие:

условия доступности и цена (:) 

Заканчивается библиографическое описание (.) точкой. 
      
На примере библиографического описания с заголовком, содержащим одного автора, можно выделить заголовок и 7 областей описания документа (область специфических сведений не указана)

       

	Анурин, В. Ф. 

      Интеллект и социум : Введение в социологию интеллекта [Текст] : монография / В. Ф. Анурин ; Нижегор. Гос. ун-т им. Н. И. Лобачевского. -  Изд. 2-е, испр. и доп. - М. : Юрист, 1997. - 436с. : ил. – 
(Известия вузов России ; вып. 3). - Библиогр.: с.344-348. - Из прил.: Тесты на выявления уровня интеллекта. – 56 р.00 к. 


Заголовок. 
      Например: Анурин, В. Ф. 
Области: 
      1. Область заглавия и сведений об ответственности. 
Например: Интеллект и социум: Введение в социологию интеллекта  [Текст]: монография / В. Ф. Анурин ; Нижегор. гос. ун-т им. Н.И. Лобачевского. - 
      2. Область издания.
 Например:  2-е изд. испр. и доп. – 

      3. Область специфических сведений.

Например: - // - // - // - // -

      4. Область выходных данных. 
  Например: М. : Юрист, 1997. 
      5. Область физической характеристики. 
   Например: 436 с. : ил. - 
      6. Область серии. 
   Например: (Известия вузов России. Вып. 3). - 
      7. Область примечания. 
    Например: Библиогр.: с.344-348. - Из прил.: Тесты на выявление уровня интеллекта. - 
      8. Область  стандартного номера книги (ISBN) (или его альтернативы) и условия доступности      
Например: ц.56 р.00 к. 

Примеры наиболее распространенных библиографических описаний

1.Описание книги начинается с фамилии автора, если авторов у книги не более трех
	Ерина, Е. М. 
         Обычаи поволжских немцев [Текст] = Sitten und Brauche der Wolgadeutchen / Екатерина Ерина, Валерия Салькова ; худож. Н. Стариков. — 3-е изд., перераб. и доп. — М. : Готика, 2002. — 102 с. : ил. ; 20 см. — На обл. авт. не указаны. — Библиогр.: с. 92–93. — 120 р. 20 к.
О




Книга трех авторов 
	Муравин, К. С. 

       Сборник задач по алгебре : учеб. пособие / К. С. Муравин, Е. Г. Крейдлин ; под ред. Иванова. - Изд. 2-е, доп. и перераб. - М. : Просвещение, 1998. – 186 с. 
О




	Яковлев, Л. К. 
      В помощь любителям комнатного рыбоводства / Л. К. Яковлев, З. Н. Топчиева, А. К. Зарубин. - М. : Колос, 
1991. - 127 с. : ил. 
О




 2. Библиографическое описание документа с заголовком, содержащим четырех и более авторов
       

	       Краткий справочник школьного библиотекаря /  О. Р. Старовойтова и [др.] ; под общ. ред. Г. И. Поздняковой. - СПб. : Профессия, 2001. – 352 с. - (Библиотека). 
О





3. Библиографическое описание сборника без общего заглавия 
Сведения взятые не с титульного листа, заключаются в квадратные скобки [ ]
    

	Грибоедов, А.С. 
        Горе от ума : Комедия в стихах : в 4 д. / А. С. Грибоедов. Маленькие трагедии / А. С. Пушкин. Мещанин во дворянстве : Комедия-балет : в 5 д. / Ж. Б. Мольер ; [пер. с фр. Н. Любимова]. - М. : Прогресс, 2000. - 257с. : ил. 
О




Сборник одного автора без общего заглавия

	 Гиляровский, В. А. 
          Москва и москвичи [Текст] ; Друзья и встречи ; Люди театра / В. А. Гиляровский ; вступ. ст. и примеч. А. Петрова ; худож. И. Лыков. — М. : ЭКСМО-пресс, 2001. — 638, [1] с. : ил. ; 21 см. — (Русская классика). —  120 р. 00 к.

О




Сборник с общим заглавием

	         Золотой ключик [Текст] : сказки рос. писателей : [для мл. и сред. шк. возраста] / сост. И. Полякова ; худож. В. Бритвин, Н. Дымова, С. Муравьев. — М. :

Оникс, 2001. — 381, [2] с. : ил. ; 22 см. — (Золотая библиотека). — Содерж. авт.: А. Н. Толстой, Б. В. Заходер, А. М. Волков, Е. С. Велтистов, К. Булычев. —  (в пер.). – 55 р. 00 к.
О




4. Библиографическое описание многотомного издания. Описание состоит из общей части и спецификации 

       

	       Металловедение и термическая обработка стали. Справочник : в 3т. / под общ. ред. А. Н. Иванова. - М. : Недра, 1993 - 1995.- 
       Т. 1 : Константинов, Г. В. Металлургия / Г. В. Константинов. - 1993. - 112 с.
       Т. 2 : Степанов, В. С. Металловедение / В. С. Степанов. - 1994. - 214 с.
       Т. 3 : Миронов, И. П. Обработка стали / И. П. Миронов. - 1995. - 201с. 
О




	Гиппиус, З. Н. 
          Сочинения [Текст] : в 2 т. / Зинаида Гиппиус ; [вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. — М. : Лаком-книга : Габестро, 2001. — 22 см. — (Золотая проза серебряного века). 

          Т. 1 : Романы. — 367 с. — Библиогр. в примеч.: с. 360–366. — Содерж.: Без талисмана ; Победители ; Сумерки духа. — В прил.: З. Н. Гиппиус / В. Брюсов.
          Т. 2 : Романы. — 415 с. — Содерж.: Чертова кукла ; Жизнеописание в 33 гл. ; Роман-царевич : история одного начинания ; Чужая любовь.
О




или

	Гиппиус, З. Н. 
          Сочинения [Текст] : в 2 т. / Зинаида Гиппиус ; [вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. — М. : Лаком-книга : Габестро, 2001. — 2 т. ; 22 см. — (Золотая проза серебряного века). — На пер. только авт. и загл. сер. — 3500 экз. — ISBN 5-8564-056-7(в пер.).

О




5. Библиографическое описание сериального издания (периодическое, продолжающееся и серийное издание) На сериальное издание составляют сводное библиографическое описание, которое состоит из общей части и спецификации. 

      Газета
	         Академия здоровья [Текст] : науч.-попул. газ. о здоровом образе жизни : прил. к журн. «Аквапарк» / учредитель «Фирма «Вивана». — 2001, июнь — . — М., 2001— . — 8 полос. — Еженед.

2001, № 1–24 ; 2002, № 1(25)–52(77). 

     
О


     Журнал

	  Актуальные проблемы современной науки [Текст] : информ.-аналит. журн. / учредитель ООО «Компания «Спутник +». — 2001, июнь — . — М. : Спутник +, 2001— . — Двухмес. 
2001, № 1– 6. 

2002, № 1– 6. 

2003, № 1– 6. 
О


6. Библиографическое описание составной части документа (аналитическое библиографическое описание) 

Аналитическое библиографическое описание статьи из книги 
       

	Песков, В. М. 
        Глобальные проблемы современной цивилизации / В. М. Песков // Актуальные проблемы современой цивилизации : Учеб. пособие по курсу "Основы современной цивилизации". – Хабаровск : ХГПУ, 1996. - С. 22 - 32. 


статья из журнала 
	Менделеев, Д. 
        Заветные мысли / Д. Менделеев // Дальний Восток. - 1998. - № 3 - 4. - С. 155 - 191. 


статья из газеты

	Шереметьевский Н.

        Банк сильнее губернатора и прокурора / Н.Шеремет   ьевский // Парламент. газ. - 2001. – 13 нояб. 


Если газета имеет более 8страниц в описании приводится номер страницы, на которой помещена статья

	Шмаков В. 

       С нами летит террорист! / Шмаков В. //Лит. газ. - 2001. – 31 октб.- 6 нояб.- С. 6.


Приложение №2
ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ЗАПИСЕЙ
КНИГИ

ОДНОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ

Семенов, В. В. Философия: итог тысячелетий. Философская психология [Текст] / В. В. Семенов ; Рос. акад. наук, Пущин. науч. центр, Ин-т биофизики клетки, Акад. проблем сохранения жизни. — Пущино : ПНЦ РАН, 2000. — 64, [3] с. ; 22 см. — Рез.: англ. — Библиогр.: с. 60–65. — 200 экз. — ISBN 5-201-14433-0.

Мюссе, Л. Варварские нашествия на Западную Европу [Текст] : вторая волна / Люсьен Мюссе ; перевод с фр. А. Тополева ; [примеч. А. Ю. Карчинского]. — СПб. : Евразия, 2001. — 344, [7] с. : ил. ; 21 см. — (Barbaricum). — Загл. пер. и корешка: Варварские нашествия на Европу. — Библиогр.: с. 304–327. — Указ. имен., геогр. назв.: с. 328–337. — Перевод изд.: Les invasions : le second assaut contre l’Europe Chretienne / Lucien Musset. Paris, 1965. — 2000 экз. — ISBN 5-8071- 0087-5 (в пер.).

Владимир (Котляров В. С.). Обитель северной столицы [Текст] : Св.-Троиц. Сергиева пустынь : ист. очерк / митр. Санкт-Петербургский и Ладожский Владимир ; [послесл. игум. Николая и др.]. — СПб. : Сатисъ : Домострой, 2002. — 222, [1] с., [17] л. ил. : портр. ; 24 см. — Библиогр.: с. 207–208, библиогр. в примеч.: с.158–185. — 3000 экз. — ISBN 5-7373-0233-4 (в пер.).

Бочаров, И. Н. Кипренский [Текст] / Иван Бочаров, Юлия Глушакова. — 2-е изд., знач. доп. — М. : Молодая гвардия, 2001. — 390 с., [24] л. ил. ; 21 см. — (Жизнь замечательных людей : ЖЗЛ : сер. биогр. : осн. в 1890 г. Ф. Павленковым и продолж. в 1933 г. М. Горьким ; вып. 1009 (809). — Библиогр.: с. 385–389. — 5000 экз.— ISBN 5-235-02408-7 (в пер.).

Ерина, Е. М. Обычаи поволжских немцев [Текст] = Sitten und Brauche der Wolgadeutchen / Екатерина Ерина, Валерия Салькова ; худож. Н. Стариков ; [Междунар. союз нем. культуры]. — 3-е изд., перераб. и доп. — М. : Готика, 2002. — 102 с. : ил. ; 20 см. — На обл. авт. не указаны. — Текст парал. рус., нем. — Библиогр.: с. 92–93. — 3000 экз. — ISBN 5-7834-0066-1.

Агафонова, Н. Н. Гражданское право [Текст] : учеб. пособие для вузов / Н. Н. Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова ; под. общ. ред. А. Г. Калпина ; авт. вступ. ст. Н. Н. Поливаев ; М-во общ. и проф. образования РФ, Моск. гос. юрид. акад. — Изд. 2-е, перераб. и доп. — М. : Юристъ, 2002. — 542 с. ; 22 см. — (Institutiones ; т.

221). — Библиогр.: с. 530–540. — 50000 экз. — ISBN 5-7975-0223-2 (в пер.).

Российская Федерация. Президент (2000— ; В. В. Путин). Послание Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации [Текст] : (о положении в стране и основных направлениях внутр. и внеш. политики государства). — М. : [б. и.], 2001. — 46, [1] с. ; 20 см. — 47000 экз.

Государственный Эрмитаж (Санкт-Петербург). Отчетная археологическая сессия (2002). Отчетная археологическая сессия за 2002 год [Текст] : тез. докл. / Гос. Эрмитаж. — СПб. : Изд-во Гос. Эрмитажа, 2001. — 62 с. : ил. ; 22 см. — 300 экз. — ISBN 5-93572-047-7.

«Воспитательный процесс в высшей школе России», межвузовская науч.-практическая конф. (2001 ; Новосибирск). Межвузовская научно-практическая конференция «Воспитательный процесс в высшей школе России», 26–27 апр. 2001 г. [Текст] : [посвящ. 50_летию НГАВТ : материалы] / редкол.: А. Б. Борисов [и др.]. —

Новосибирск : НГАВТ, 2001. — 157 с. ; 21 см. — В надзаг. : Мэрия г. Новосибирска, Новосиб. обл. отд-ние Междунар. ассоц. по борьбе с наркоманией и наркобизнесом, Новосиб. гос. акад. вод. трансп. — 300 экз.

Золотой ключик [Текст] : сказки рос. писателей : [для мл. и сред. шк. возраста] / составитель И. Полякова ; худож. В. Бритвин, Н. Дымова, С. Муравьев. — М. : Оникс, 2001. — 381, [2] с. : ил. ; 22 см. — (Золотая библиотека). — Содерж. авт.: А. Н. Толстой, Б. В. Заходер, А. М. Волков, Е. С. Велтистов, К. Булычев. — 10 000 экз. — ISBN 5-249-00334-6 (в пер.).

История России [Текст] : учеб. пособие для студентов всех специальностей / В. Н. Быков [и др.] ; отв. ред. В. Н. Сухов ; М-во образования Рос. Федерации, С.-Петерб. гос. лесотехн. акад. — 2-е изд., перераб. и доп. / при участии Т. А. Суховой. — СПб. : СПбЛТА, 2001. — 231 с. ; 21 см. — 10 000 экз. — ISBN 5-230-

10656-5.

Объединенная Германия: десять лет [Текст] = United Germany: ten years : проблем.-темат. сб. / Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам, [Центр науч.-информ. исслед. глобал. и регион. проблем, Отд. Зап. Европы и Америки ; отв. ред. и сост. А. А. Амплеева]. — М. : ИНИОН, 2001. — 273, [2] с. : ил. ; 21 см. —(Актуальные проблемы Европы, ISSN 0235-5620 ; 1’2001) (Серия «Европа. XXI век»). — Библиогр. в конце ст., библиогр. в примеч. в конце ст. — 360 экз.

Законодательные материалы

Запись под заголовком

Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации [Текст] : офиц. текст. — М. : Маркетинг, 2001. — 39, [1] с. ; 20 см. — 10 000 экз. — ISBN 5-94462-025-0.

Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и военной службе [Текст] : федер. закон : [принят Гос. Думой 6 марта 1998 г. : одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г.]. — [4-е изд.]. — М. : Ось-89, [2001?]. — 46, [1] с. ; 21 см. — (Актуальный закон). — ISBN 5-86894-528-Х.

Российская Федерация. Законы. Семейный кодекс Российской Федерации [Текст] : [федер. закон : принят Гос. Думой 8 дек. 1995 г. : по состоянию на 3 янв. 2001 г.]. — СПб. : Victory : Стаун-кантри, 2001. — 94, [1] с. ; 20 см. — На тит. л.: Проф. юрид. системы «Кодекс» . — 5000 экз. — ISBN 5-7931-0142-Х.

Запись под заглавием

Конституция Российской Федерации [Текст]. — М. : Приор, [2001?]. — 32, [1] с.; 21 см. — 3000 экз. — ISBN 5-85572-122-3.

Гражданский процессуальный кодекс РСФСР [Текст] : [принят третьей сес. Верхов. Совета РСФСР шестого созыва 11 июня 1964 г.] : офиц. текст : по состоянию на 15 нояб. 2001 г. / М-во юстиции Рос. Федерации. — М. : Маркетинг, 2001. — 159, [1] с. ; 21 см. — 3000 экз. — ISBN 5-94462-191-5.

Правила

Правила безопасности при обслуживании гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования энергоснабжающих организаций [Текст] : РД 153-34.0-03.205–2001: утв. М-вом энергетики Рос. Федерации 13.04.01 : ввод. в действие с 01.11.01. — М. : ЭНАС, 2001. — 158, [1] с. ; 22 см. — В надзаг.: …РАО «ЕЭС России». — 5000 экз. — ISBN 5-93196-091-0.

Правила устройства и безопасной эксплуатации подъемников (вышек) [Текст] : ПБ 10-256-98 : утв. Гостехнадзором России 24.11.98 : обязат. для всех м-в, ведомств, предприятий и орг., независимо от их орг.-правовой формы и формы собственности, а также для индивидуал. предпринимателей. — СПб. : ДЕАН, 2001. — 110 с. : ил. ; 20 см. — (Безопасность труда России). — 5000 экз. — ISBN 5-93630-132-Х.

Сборники без общего заглавия

Гиляровский, В. А. Москва и москвичи [Текст] ; Друзья и встречи ; Люди театра / В. А. Гиляровский ; вступ. ст. и примеч. А. Петрова ; худож. И. Лыков. — М. : ЭКСМО_пресс, 2001. — 638, [1] с. : ил. ; 21 см. — (Русская классика). — 5000 экз. – ISBN 5-04-008668-7 (в пер.).

Носов, Н. Н. Приключения Незнайки и его друзей [Текст] : сказоч. повести / Николай Носов. Остров Незнайки : повесть : [для детей] / Игорь Носов ; [к сб. в целом] худож. И. Панков. — М. : ЭКСМО-пресс, 2001. — 638, [1] с., [4] л. цв. ил. : ил.; 21 см. — Содерж.: Приключения Незнайки и его друзей ; Незнайка в Солнечном городе / Николай Носов. Остров Незнайки / Игорь Носов. — 7100 экз. — ISBN 5-04-008687-3 (в пер.).

МНОГОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ

Документ в целом

Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст] : в 2 т. / Зинаида Гиппиус ; [вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. — М. : Лаком-книга : Габестро, 2001. — 22 см. — (Золотая проза серебряного века). — На пер. только авт. и загл. сер. — 3500 экз. — ISBN 5-85647-056-7

 (в пер.).

Т. 1 : Романы. — 367 с. — Библиогр. в примеч.: с. 360–366. — Содерж.: Без талисмана ; Победители ; Сумерки духа. — В прил.: З. Н. Гиппиус / В. Брюсов. — ISBN 5-85647-057-5.

Т. 2 : Романы. — 415 с. — Содерж.: Чертова кукла ; Жизнеописание в 33 гл. ;

Роман-царевич : история одного начинания ; Чужая любовь. — ISBN 5-85647-058-3.

или

Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст] : в 2 т. / Зинаида Гиппиус ; [вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. — М. : Лаком-книга : Габестро, 2001. — 2 т. ; 22 см. — (Золотая проза серебряного века). — На пер. только авт. и загл. сер. — 3500 экз. — ISBN 5-85647-056-7(в пер.).

Отдельный том

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст] : в 3 ч. / Владимир Казьмин. — М. : АСТ : Астрель, 2001— . — 21 см. — ISBN 5_17_011142_8 (АСТ).

Ч. 2 : Детские болезни. — 2002. — 503, [1] с. : ил. — 8000 экз. — ISBN 5-17-011143-6

(АСТ) (в пер.).

или

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст]. В 3 ч. Ч. 2. Детские болезни / Владимир Казьмин. — М. : АСТ : Астрель, 2002. — 503, [1] с. : ил. ; 21 см. — 8000 экз. — ISBN 5-17-011143-6 (АСТ) (в пер.).

или

Казьмин, В. Д. Детские болезни [Текст] / Владимир Казьмин. — М. : АСТ : Астрель, 2002. — 503, [1] с. : ил. ; 21 см. — (Справочник домашнего врача : в 3 ч. / Владимир Казьмин ; ч. 2). — 8000 экз. — ISBN 5-17-011143-6 (АСТ) (в пер.).

СЕРИАЛЬНЫЕ И ДРУГИЕ ПРОДОЛЖАЮЩИЕСЯ РЕСУРСЫ
Газета

Академия здоровья [Текст] : науч.-попул. газ. о здоровом образе жизни : прил. к журн. «Аквапарк» 

/ учредитель «Фирма «Вивана». — 2001, июнь — . — М., 2001— . —8 полос. — Еженед. 2001, № 1–24. — 10000 экз. ; 2002, № 1(25)–52(77). — 15 000 экз.

Журнал

Актуальные проблемы современной науки [Текст] : информ.-аналит. журн. / учредитель ООО «Компания «Спутник +». — 2001, июнь — . — М. : Спутник +, 2001—. — Двухмес. — ISSN 1680-2721.  2001, № 1–3. — 2000 экз.

Бюллетень

Российская Федерация. Гос. Дума (2000— ). Государственная Дума [Текст] : стеногр. заседаний : бюллетень  / Федер. Собр. Рос. Федерации. — М. : ГД РФ, 2000—. — 30 см. — Кн. не сброшюр. № 49 (497) : 11окт. 2000 г. — 2000. — 63 отд. с. — 1400 экз.

Продолжающийся сборник

Вопросы инженерной сейсмологии [Текст] : сб. науч. тр. / Рос. акад. наук, Ин-т физики Земли. — Вып. 1 (1958)— . — М. : Наука, 2001— . — ISSN 0203-9478.

Вып. 34. — 2001. — 137 с. — 500 экз.

Вып. 35 : Прогнозирование землетрясений. — 2001. — 182 с. — 650 экз.

Вып. 36. — 2002. — 165 с. — 450 экз.

или

Вопросы инженерной сейсмологии [Текст] : сб. науч. тр. / Рос. акад. наук, Ин-т физики Земли. — Вып. 1 (1958)— . — М. : Наука, 2001— . — ISSN 0203-9478.

Вып. 34. — 2001. — 137 с. — 500 экз. ; вып. 35 : Прогнозирование землетрясений. — 2001. — 182 с. — 

650 экз. ; вып. 36. — 2002. — 165 с. — 450 экз.

ИЗОИЗДАНИЯ

Кустодиев, Б. М. Портрет Ирины Кустодиевой с собакой Шумкой, 1907 [Изоматериал] : холст, масло / Б. М. Кустодиев (1878–1927) ; Межрегион. обществ. орг. «Центр духов. культуры» (подготовка изобр.). — Самара : Агни, 2001. — Цв. офсет ; 42х30 см. — Выходные сведения парал. рус., англ.

Графика [Изоматериал] : нагляд. пособие для образоват. учреждений по предмету «Культура Башкортостана» : [комплект репрод. / авт.-сост. Н. И. Оськина ; слайды Л. А. Черемохина ; пер. на башк. яз. М. С. Аминовой]. — Уфа : Демиург, 2001. — 1 папка (24 отд. л.) : цв. офсет. ; 49х35 см. — (Изобразительное искусство Башкоростана ; вып. 5). — Подписи к ил. парал. рус., башк. — 4000 экз.

Александровский дворец [Изоматериал] : комплект из 16 открыток / фото А. Минина ; текст Н. Тарасовой, С. Ивановой ; Гос. музей_заповедник «Цар. Село». — [Б. м.] : Изд-во Зимина, 2002. — 1 обл. (16 отд. л.) : цв. офсет ; 14х10 см. — Загл. парал. англ., рус. — Текст англ. — 10 000 экз. — ISBN 5-93522-007-5.

Шедевры французского искусства 18 века [Изоматериал] : календарь : 2002 / Торговый Дом «Медный всадник» ; дизайн П. Канайкина ; вступ. ст. С. Кудрявцевой. — СПб. : П2, 2001. — [24] с. : цв. ил. ; 29х29 см. — (Эрмитажная коллекция).

— Текст парал. рус., англ. — 5000 экз.

НОТНЫЕ ИЗДАНИЯ
Бойко, Р. Г. Петровские звоны [Ноты] : (Юность Петра) : муз. ил. к рус. истории времен Петра Первого : ор. 36 / Ростислав Бойко ; [крат. предисл. И. Мартынова и Е. Светланова]. — Партитура. — М. : Композитор, 2001. — 96 с. ; 30 см. — Н. д. 9632.

Эшпай, А. Я. Квартет [Ноты] : для 2 скрипок, альта и виолончели / Андрей Эшпай. — Партитура и голоса. — М. : Композитор, 2001. — 34 с., 4 парт. (68 с. партий разд. паг.) ; 30 см. — Тит. л. парал. рус., англ. — Н. д. 10350.

КАРТОГРАФИЧЕСКИЕ ИЗДАНИЯ

Мир. Политическая карта мира [Карты] : полит. устройство на 1 янв. 2001 г. / сост. и подгот. к изд. ПКО «Картография» в 2001 г. ; гл. ред. Н. Н. Полункина ; ред. О. И. Иванцова, Н. Р. Монахова ; рук. проекта М. Ю. Орлов. — 1 : 25 000 000 ; поликон. пр-ция ЦНИИГАИК. — М. : ПКО «Картография», 2001. — 1 к. (2 л.) : цв. ;

98х71 см. — 250 экз.

Европа. Государства Европы [Карты] : [физическая карта] / сост. и подгот. к печати ПКО «Картография» в 1985 г. ; ст. ред. Л. Н. Колосова ; ред. Н. А. Дубовой. — Испр. в 2000 г. — 1 : 5 000 000, 50 км в 1 см ; пр-ция норм. кон. равнопром. — М. : Роскартография, 2000. — 1 к. : цв., табл. ; 106х89 см. — 3000 экз.

АУДИОИЗДАНИЯ

Гладков, Г. А. Как львенок и черепаха пели песню и другие сказки про Африку [Звукозапись] / Геннадий Гладков ; исп.: Г. Вицин, В. Ливанов, О. Анофриев [и др.]. — М. : Экстрафон, 2002. — 1 мк. Роман (иеромон.). 

Песни [Звукозапись] / иеромонах Роман ; исп. Жанна Бичевская. — СПб. : Центр духов. просвещения, 2002. — 1 электрон. опт. диск. — (Песнопения иеромонаха Романа ; вып. 3).

ВИДЕОИЗДАНИЯ

От заката до рассвета [Видеозапись] / реж. Роберт Родригес ; в ролях: К. Тарантино, Х. Кейтель, Дж. Клуни ; Paramount Films. — М. : Премьер-видеофильм, 2002. — 1 вк. — Фильм вышел на экраны в 1999 г.

ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ

Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства [Электронный ресурс]. — Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (546 Мб). — М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. — 1 электрон. опт. диск (CD-ROM): зв., цв. ; 12 см + рук. пользователя (1 л.) + открытка (1 л.). — (Интерактивный мир). — Систем. требования: ПК 486 или выше ; 8 Мб ОЗУ ; Windows 3.1 или Windows 95 ; SVGA 32768 и более цв. ; 640х480 ; 4х CD-ROM дисковод ; 16-бит. зв. карта ; мышь. — Загл. с экрана. — Диск и сопровод. материал помещены в контейнер 20х14 см.

СОСТАВНЫЕ ЧАСТИ ДОКУМЕНТОВ
Статья из...

... книги или другого разового издания

Двинянинова, Г. С. Комплимент : Коммуникативный статус или стратегия в дискурсе [Текст] / Г. С. Двинянинова // Социальная власть языка : сб. науч. тр. / Воронеж. межрегион. Ин-т обществ. наук, Воронеж. гос. ун-т, Фак. Романно-герман. истории. — Воронеж, 2001. — С. 101–106. — Библиогр.: с. 105–106.

... сериального издания

Михайлов, С. А Езда по-европейски [Текст] : система платных дорог в России находится в начал. стадии развития / Сергей Михайлов // Независимая газ. — 2002. — 17 июня.

Серебрякова, М. И. Дионисий не отпускает [Текст] : [о фресках Ферапонтова монастыря, Вологод. обл.] : беседа с директором музея Мариной Серебряковой / записал Юрий Медведев // Век. — 2002. — 14–20 июня (№ 18). — С. 9.

Боголюбов, А. Н. О вещественных резонансах в волноводе с неоднородным заполнением [Текст] / А. Н. Боголюбов, А. Л. Делицын, M. Д. Малых // Вестн. Моск. Ун-та. Сер. 3, Физика. Астрономия. — 2001. — № 5. — С. 23–25. — Библиогр.: с. 25.

Казаков, Н. А. Запоздалое признание [Текст] : повесть / Николай Казаков ; рисунки Е. Спиридонова // На боевом посту. — 2000. — № 9. — С. 64–76 ; № 10. — С. 58–71. — ISSN 0869-6403.

Белова, Г. Д. Некоторые вопросы уголовной ответственности за нарушение налогового законодательства [Текст] / Г. Д. Белова // Актуал. проблемы прокурор. надзора / Ин-т повышения квалификации рук. кадров Генер. прокуратуры Рос. Федерации. — 2001. — Вып. 5 : Прокурорский надзор за исполнением уголовного и уголовно-процессуального законодательства. Организация деятельности прокуратуры. — С. 46–49.

Раздел, глава

Малый, А. И. Введение в законодательство Европейского сообщества [Текст] / Ал. Малый // Институты Европейского союза : учеб. пособие / Ал. Малый, Дж. Кемпбелл, М. О’Нейл. — Архангельск, 2002. — Разд. 1. — С. 7–26.

Глазырин, Б. Э. Автоматизация выполнения отдельных операций в Word 2000 [Текст] / Б. Э. Глазырин // Office 2000 : 5 кн. в 1 : самоучитель / Э. М. Берлинер, И. Б. Глазырина, Б. Э. Глазырин. — 2-е изд., перераб. — М., 2002. — Гл. 14. — С. 281–298.

Рецензии

Гаврилов, А. В. Как звучит? [Текст] / Андрей Гаврилов // Кн. обозрение. — 2002. — 11 марта (№ 10–11). — С. 2. — Рец. на кн.: Музыкальный запас. 70-е : проблемы, портреты, случаи / Т. Чередниченко. — М. : Новое лит. обозрение, 2002. — 592 с.

или

Зданович, А. А. Свои и чужие — интриги разведки [Текст] / Александр Зданович. — М. : ОЛМА-пресс : МассИнформМедиа, 2002. — 317 с.

Рец.: Мильчин, К. На невидимом фронте без перемен // Кн. обозрение. — 2002. —

11 марта (№10–11). — С. 6. -

Домашнее задание:

1. Найдите примеры библиографической записи сборника с общим

заглавием, коллективной монографии, а также запись под заголовком описания.

2. Составьте библиографическую запись из следующих элементов, используя сокращения:

Автор – Владимир Иванович Свешников

Поэтический мир М. Ю. Лермонтова

2 издание

предисловие автора

художник Л. П. Гарусов

Автор – Николай Петрович Разуваев

Жизнь и творчество М. Ю. Лермонтова

переиздание

3. Составьте библиографическую запись из следующих элементов.

В издании:

а) Авторы – В. С. Петров, Н. В. Голубев, Р. П. Закревский, Б. Н. Сизов,

М. Д. Афанасьев

Некоторые аспекты библиотечного дела

редактор В. П. Ремизов

Государственная публичная историческая библиотека РФ

Научно-методический отдел

б) Некоторые аспекты библиотечного дела

редактор В. П. Ремизов

Государственная публичная историческая библиотека

Российская государственная библиотека

в) Авторы – А. А. Николаев, В. В. Смирнов

Что мы знаем о государстве

изучаем проблему

автор вступительной статьи – В. И. Караваев

Институт государства и права

4. Запишите правильно издательства
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· Издательство «Наука» :                                        

· Издательский дом «Новый учебник» :            

· ЗАО «ЕВРО-АДРЕС» : 
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